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第一部分
前台展示
打开天空教室2008网址如http://192.168.0.1/scr2008-display，所显示的页面如图1.1。
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图1.1

该页面中包括首页、教师申请、申请开课、申请开班、助教申请、学生申请、学生选课、专家评审、站内检索及精品课程库几部分。

1.1首页

在【首页】页面中，可以点击查看新闻，课程的链接，国家级、市级及校级的精品课程链接等，在页面左上角也可进行登录用户。

1.2教师申请

点击【教师申请】按钮，所显示的页面如图1.2示。
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图1.2

在此处填入教师的基本信息、密码及其他信息后，点击“提交”按钮即申请完成。

*注：“*”部分为必填项！

等待管理员审批后则可登录系统，对其中内容进行操作。

1.3申请开课

点击【申请开课】按钮，所显示的页面如图1.3.1示。
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图1.3.1

如果您是一门课程的辅助教师，而非开课教师，请联系相关课程管理员，请他按下面的顺序进入到课程建设人员管理界面： 

1、进入教师工作平台 

2、点击进入课程建设模块 

3、选择您参与的课程 

4、点击“课程设置”标签 

5、选择“人员管理表” 

6、点击左侧“增加”按钮 

7、检索您的工号或者姓名 

8、检索到之后，点击您名字右侧的“增加”按钮 

之后，您就可以顺利的登录这门课程了。如果您就是开课教师，可点击“申请”按钮进行课程建设。
*注：申请开课前必须进行用户登陆！

点击左侧的“用户登录”按钮，会弹出如图1.3.2所示的登录界面。
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图1.3.2

在其中填入课程中心的账号及密码点击“登录”按钮，登录后点击右下方的“申请”按钮后，所显示的页面如图1.3.3示。
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图1.3.3

在相应位置填入课程的信息后，点击“提交”按钮，在弹出的提示框中点击“确定”按钮后即可。

*注：课程名称和开课院系为必填项。

等待管理员审批后则可登录系统，对其进行课程的建设及制作。

1.4申请开班

点击【申请开班】按钮，所显示的页面如图1.4示。
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图1.4

在此处填入课程名称、班级名称后点击“提交”按钮即可申请开班。

*注：申请开课前必须进行用户登陆！
输入课程名称后会有自动提示信息显示，必须在提示信息中进行选择，因为只能对已有课程开设班级。
1.5助教申请

点击【助教申请】按钮，所显示的页面如图1.5示（类似教师申请）。
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图1.5

在此处填入助教的基本信息、密码及课程信息后，点击“提交”按钮即可。

*注：“*”部分为必填项！

等待管理员审批后则可登录系统，对其中内容进行设置。

1.6学生申请

点击【学生申请】按钮，所显示的页面如图1.6示（类似教师申请）。
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图1.6
在此处填入学生的基本信息、密码及其他信息后，点击“提交”按钮即可。

*注：“*”部分为必填项！

等待管理员审批后则可登录系统，对其中内容进行设置。

1.7学生选课

点击【学生选课】按钮，所显示的页面如图1.7.1示。
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图1.7.1

*注：学生选课前必须进行用户登陆！
登录后在该页面上可以根据课程名称或班级名称进行对课程的选择，下面以“大学英语”为例说明。

选择“课程名称”输入“大学英语”，点击“搜索”按钮，则可查询出所有“大学英语”课程的班级，如图1.7.2所示。
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图1.7.2

在这里选择要上课的班级，点击右侧的“选课”按钮，在系统会弹出的对话框中点击“确定”按钮即可。

也可在图1.7.1的页面上，点击“选课查询”按钮，如图1.7.3所示。
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图1.7.3

在此输入学生的课程中心（账号）及密码，点击“查询”按钮后，即可查询到该学生的选课情况，还可点击“继续选课”按钮继续选课。

1.8专家评审

点击【专家评审】按钮，所显示的页面如图1.8所示。
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图1.8
在此可点击右侧的一条条专家评审相关文件进行查看，在左侧专家登录框中输入专家的账号及密码进入评审界面，对课程进行评审。

1.9站内检索

点击【站内检索】按钮，页面显示如图1.9所示。
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图1.9

站内搜索包括课程检索和资源检索两部分。

1.9.1课程检索

可在系统课程库和国家精品课程库中进行课程的检索，以“大学英语”为例说明。

I. 在关键字的输入框中输入“大学英语”，选择系统课程库点击“搜索”按钮，在搜索出的相关课程页面中，选择所要的课程点击“课程名称”或“课程网址”后即可链接到课程网址。

II. 在关键字的输入框中输入“大学英语”，选择国家精品课程库点击“搜索”按钮，所显示的页面如图1.9.1所示。
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图1.9.1

在该页面上可以根据课程名或学校名或教师名、年份、省份、国家级或省级，或者根据课程名称第一个字的首字母进行搜索，选择所要搜索的课程，点击“课程名称”后，显示出该门课程的具体信息，在页面中点击网址即可链接到相应的课程网址上。

1.9.2资源检索

输入关键字，在立体化资源、本期课程或往期课程中选择所需要的资源，点击“搜索”按钮，所显示的页面如图1.9.2所示。
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图1.9.2

选择所需要的资源，点击“资源名称”可链接到所要查找的资源中；点击“所属课程”可链接到该课程的课程网址中。

*注：根据管理员在后台的权限设置的不同，访问过程中您可能没有权限查看到资源。

1.10精品课程库

点击【精品课程库】按钮，所显示的页面如图1.10所示。

[image: image16.png]A XEHEZ - FRF4% — Nicrosoft Internet Explorer
IHEO @EO SEFW kW TAD #Ho

Q- © (&G Ome rem= @3- 5 w0 -

451l () | €] netp://192. 168, 1.3:8080/ sex2008-i splayy sour ceindex sourcecenter. do

EEE  PEFR REFE B

xpE:

FAEBE E WARE  ERSEE

Qus

xx Oum

I3

&) javaseript: shovbySubject ¢ 1-0302')

® Internet




图1.10

在该页面上可以根据课程名或学校名或教师名、年份、省份、国家级或省级，或者根据课程名称第一个字的首字母进行搜索，或者根据是本科还是高职高专，选择其一级学科或二级学科进行精品课程的搜索，选择所要搜索的课程，点击“课程名称”后，所显示的页面如图1.9.3所示（类似于课程检索中国家精品课程的检索）。

第二部分
教师工作平台

以教师的身份登陆到教师工作平台，所显示的页面如图3示。
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图3
该图显示的是教师工作平台使用指南，在使用过程中，可随时点击右上角的“使用指南”进行查看。

本系统的“教师工作平台”分为课程建设、辅教管理和精品课程三部分。

课程建设模块集中了课程的资源建设功能与课程建设教师团队的管理功能；辅教管理中为教师提供了学生与助教的人员功能以及教学过程中学生各项学习工作完成情况的详细而实时的统计数据，如果您需要发布调查问卷，问卷的设计也在辅教管理中；精品课程模块为您申报各级精品课程提供了强有力的工具，同时本模块还提供了丰富的功能，帮助您将课程建设的成果以一种高品质的多媒体形式展现给社会。
2.1课程建设

在“课程建设”的下拉菜单中选择一门课程，点击后所显示的页面如图3.1.1示。
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图3.1.1

课程建设即课程资源建设，重点是课程的立体化资源库的建设，由教师与教学团队负责开发，服务于全校师生。
课程建设包括课程概况、课程设置、图书、光盘资源、教学大纲等16块内容。

2.1.1课程概况

此处显示了课程的基本情况，包括开课院系、学分、学时、课程属性、开课教师、课程主页、网络课程的情况。其中课程属性（包括学时、学分）、开课教师及网络课程可以进行修改。若无网络课程可进行删除。

*注：这里开课教师的设置只用于显示，不影响实际教学。

2.1.2课程设置

点击【课程设置】选项卡，所显示的页面如图3.1.2示。
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图3.1.2

这里包括模块管理表和人员管理表。

（1）模块管理表

在模块管理表中可对模块进行增加及删除，设置各模块的编辑权限及访问权限。

选中某个模块记录，点击“设置”按钮，所显示的页面如图3.1.3示。
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图3.1.3

在此处设置本节点的编辑授权及访问权限，在编辑权限中点击“授权调整”按钮，所显示的页面如图3.1.4示。
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图3.1.4

此处显示了教学团队中的授权情况，在“已授权用户”下选中某一老师， 点击“>>”按钮，即取消对该老师的授权；如果在“未授权用户”下选择某一老师，点击 “<<”按钮，即把该老师授权，最后点击“确定”按钮即可。
点击访问权限下的“权限调整”按钮，在弹出的窗口中有关闭、访客、登陆用户、课程用户和院系用户5种访问权限供选择。

关闭：所有人都访问不了；

访客：未登录前可访问；

登陆用户：必须用账号登陆后才可以访问；

课程用户：必须是本课程的用户才可以访问；

院系用户：必须是该院系的用户才可以访问。

选中要选择的访问权限后，点击“保存”按钮即可。

*注：下方的每个模块均可单独设置权限，下方就不一一说明了。

点击“添加”按钮，所弹出的窗口如图3.1.5示。
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图3.1.5

列表显示的是未对外展示的节点，如果列为空则说明所有节点均已对外展示；选中保存后能看到修改后的课程建设节点的显示。

选中要删除的模块，点击“删除”按钮，在弹出的提示窗口中点击“是”按钮即可成功删除。

刷新：更新当前的数据显示信息。
列表：显示出列表。

*注：上下拖动可调整顺序。
(3)人员管理表

选中人员管理表后，所显示的页面如图3.1.6示。
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图3.1.6

列表中显示了该课程的教师团队，在此可以添加、删除该教师团队里的教师，并将教师设置为课程管理员。

点击“添加”按钮，所显示的页面如图3.1.7示。
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图3.1.7

按照教师工号或教师姓名查询到教师后，选择要添加的教师，在其右侧点击“增加”按钮即可将教师成功添加为课程教师团队中的一员。

单击选中某个教师，点击左侧的“删除”按钮，将该教师删除，点击“课程管理员”按钮，将该教师设置为课程管理员，在系统会弹出提示窗口中点击“是”按钮即可。

*注：转让课程管理员身份后将不能再转为课程管理员了，页面将重新登陆。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
2.1.3图书

点击【图书】选项卡，所显示的列表页面如图3.1.8示。
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图3.1.8

在该页面上可添加、修改、删除图书信息，也可查看图书的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个图书记录，点击“查看”按钮，可查看到该图书记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该书籍的Web页面。

单击选中某个图书记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改图书的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个图书记录，点击“删除”按钮，在弹出删除图书的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.4光盘资源
点击“光盘资源”选项卡，所显示的页面如图3.1.9示。
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图3.1.9

在该页面上可添加、修改、删除光盘资源信息，也可查看光盘的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个光盘记录，点击“查看”按钮，可查看到该光盘资源记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该光盘资源的Web页面。

单击选中某个光盘资源记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改光盘资源的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个光盘资源记录，点击“删除”按钮，在弹出删除光盘资源的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.5教学大纲

点击“教学大纲”选项卡，所显示的页面如图3.1.10示。
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图3.1.10

在该页面上可添加、修改、删除教学大纲信息，也可查看教学大纲的具体信息，设置访问权限。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入大纲版本，选择上传格式（文档版或网页版），输入关键字，浏览本机上的文件，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个教学大纲记录，点击“查看”按钮，可查看到该教学大纲记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“下载文件”，可将此教学大纲下载到本机；点击“Web网页查看”查看到该教学大纲的Web页面。

单击选中某个教学大纲记录，点击“编辑”按钮，在页面中点击“下载文件”按钮，将该教学大纲下载到本机上，修改教学大纲的相关信息或重新上传，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个教学大纲记录，点击“删除”按钮，在弹出删除教学大纲的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.6课程整体设计

点击“课程整体设计”选项卡，所显示的页面如图3.1.11示。
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图3.1.11

在该页面上可添加、修改、删除课程整体设计信息，也可查看课程整体设计的具体信息，设置访问权限。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入课程整体设计版本，选择上传格式（文档版或网页版），输入关键字，浏览本机上的文件，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个课程整体设计记录，点击“查看”按钮，可查看到该课程整体设计记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“下载文件”，可将此课程整体设计下载到本机；点击“Web网页查看”查看到该课程整体设计的Web页面。

单击选中某个课程整体设计记录，点击“编辑”按钮，在页面中点击“下载文件”按钮，将该课程整体设计下载到本机上，修改课程整体设计的相关信息或重新上传，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个课程整体设计记录，点击“删除”按钮，在弹出删除课程整体设计的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.7课程标准

点击“课程标准”选项卡，所显示的页面如图3.1.12示。
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图3.1.12

在该页面上可添加、修改、删除课程标准信息，也可查看课程标准的具体信息，设置访问权限。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入课程标准版本，选择上传格式（文档版或网页版），输入关键字，浏览本机上的文件，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个课程标准记录，点击“查看”按钮，可查看到该课程标准记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“下载文件”，可将此课程标准下载到本机；点击“Web网页查看”查看到该课程标准的Web页面。

单击选中某个课程标准记录，点击“编辑”按钮，在页面中点击“下载文件”按钮，将该课程标准下载到本机上，修改课程标准的相关信息或重新上传，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个课程标准记录，点击“删除”按钮，在弹出删除课程标准的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.8网络资源

点击“网络资源”选项卡，所显示的页面如图3.1.13示。
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图3.1.13

在该页面上可添加、修改、删除网络资源信息，也可查看网络的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个网络资源记录，点击“查看”按钮，可查看到该网络资源记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该网络资源的Web页面。

单击选中某个网络资源记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改网络资源的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个网络资源记录，点击“删除”按钮，在弹出删除网络资源的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.9参考资料

点击“参考资料”选项卡，所显示的页面如图3.1.14示。
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图3.1.14

在该页面上可添加、修改、删除参考资料信息，也可查看参考资料的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个参考资料记录，点击“查看”按钮，可查看到该参考资料记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该参考资料的Web页面。

单击选中某个参考资料记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改参考资料的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个参考资料记录，点击“删除”按钮，在弹出删除参考资料的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.10授课录像

点击“授课录像”选项卡，所显示的页面如图3.1.15示。
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图3.1.15

在该页面上可添加、修改、删除授课录像信息，也可查看授课录像的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个授课录像记录，点击“查看”按钮，可查看到该录像记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该录像的Web页面。

单击选中某个授课录像记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改录像的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个授课录像记录，点击“删除”按钮，在弹出删除授课录像的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.11讨论题

点击“讨论题”选项卡，所显示的页面如图3.1.16示。
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图3.1.16

在该页面中可添加、删除、编辑讨论题，设置讨论题的编辑授权、访问权限和显示方式。点击某一章节可以查看周次/章节中的讨论题的题目，可在对应周次/章节的下方展开显示该章节的讨论题。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，所显示的页面设置本节点的编辑授权、访问权限（见模块管理表中的权限设置）和显示方式。

单击选中某个周次/章节的某个讨论题记录，点击“查看”按钮，可查看到该记录的全部信息。在页面上点击“下载附件”按钮将该讨论题下载下来，点击“Web网页查看”查看到该讨论题的Web页面。

单击选中某个讨论题记录，点击“编辑”按钮，修改讨论题的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个讨论题记录，点击“删除”按钮，在弹出删除讨论题的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
2.1.12实验

点击“实验”选项卡，所显示的页面如图3.1.17示。
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图3.1.17

在该页面中可添加、删除、编辑实验，设置实验的编辑授权、访问权限和显示方式。点击某一章节可以查看周次/章节中的实验的题目，可在对应章节的下方展开显示该周次/章节的实验题。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，所显示的页面设置本节点的编辑授权、访问权限（见模块管理表中的权限设置）和显示方式。

单击选中某个周次/章节的某个实验题记录，点击“查看”按钮，可查看到该记录的全部信息。在页面上点击“附件N”按钮将该实验题下载下来，点击“Web网页查看”查看到该实验题的Web页面。

单击选中某个实验题记录，点击“编辑”按钮，修改实验题的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个实验题记录，点击“删除”按钮，在弹出删除实验题的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
2.1.13习题

点击“习题”选项卡，所显示的页面如图3.1.18示。
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图3.1.18

在该页面中可添加、删除、编辑习题，设置习题的编辑授权、访问权限和显示方式。点击某一章节可以查看周次/章节中的习题的题目，可在对应章节的下方展开显示该周次/章节的习题。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，所显示的页面设置本节点的编辑授权、访问权限（见模块管理表中的权限设置）和显示方式。

单击选中某个周次/章节的某个习题记录，点击“查看”按钮，可查看到该记录的全部信息，点击“Web网页查看”查看到该习题的Web页面。

单击选中某个习题记录，点击“编辑”按钮，修改习题的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个习题记录，点击“删除”按钮，在弹出删除习题的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
2.1.14课程实践

点击“课程实践”选项卡，所显示的页面如图3.1.19示。
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图3.1.19

在该页面中可添加、删除、编辑课程实践，设置课程实践的编辑授权、访问权限和显示方式。点击某一章节可以查看周次/章节中的课程实践的题目，可在对应周次/章节的下方展开显示该章节的课程实践。

点击“增加”按钮，在对话框中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，所显示的页面设置本节点的编辑授权、访问权限（见模块管理表中的权限设置）和显示方式。

单击选中某个周次/章节的某个课程实践记录，点击“查看”按钮，可查看到该记录的全部信息，点击“Web网页查看”查看到该课程实践的Web页面。

单击选中某个课程实践记录，点击“编辑”按钮，修改课程实践的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个课程实践记录，点击“删除”按钮，在弹出删除课程实践的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
2.1.15题库

点击“题库”选项卡，所显示的页面如图3.1.20示。
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图3.1.20

在该页面上可添加、修改、删除题库信息，也可查看题库的具体信息，设置该资源的访问权限。

点击“增加”按钮，在页面中根据提示输入相应的信息，最后点击“提交”按钮即可。

点击“设置”按钮，设置本节点的编辑授权和访问权限（见模块管理表中的权限设置）。

单击选中某个题库记录，点击“查看”按钮，可查看到该题库记录的全部信息；在弹出的窗口中点击“Web网页查看”查看到该题库的Web页面。

单击选中某个题库记录，点击“编辑”按钮，在页面中修改题库的相关信息，点击“提交”按钮即可。

单击选中某个题库记录，点击“删除”按钮，在弹出删除题库的提示框中点击“是”按钮即可。

点击“刷新”按钮更新当前的数据显示信息。
*注：上下拖动可调整顺序。
2.1.16课程文件夹

点击【课程文件夹】选项卡，所显示的页面如图3.1.21示。
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图3.1.21

在右侧选择所要查看的文件，双击打开后，显示文件类型及大小，点击“下载”按钮，可将此文件下载到本机上，点击“删除”按钮或者点击“文件”->“删除文件”可将此文件删除。
若要上传一个文件夹，可选择好文件夹所要放置的位置，点击“文件夹上传”按钮，或者选择好文件夹所要放置的位置后点击“文件夹”->“上传文件夹”，所显示的页面如图3.1.22示。

*注：文件的名称及文件名默认为上传的名称。
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图3.1.22

在其中浏览本机中的文件夹，文件夹下所有的文件就在下方显示，如图3.1.23示。
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图3.1.23

在此处可在不要的文件前打上“√”，点击后面的“删除”按钮进行删除。

输入名称及描述，点击“上传”按钮即可成功将文件夹上传。

若要删除文件夹，先选中文件夹可点击“文件夹”->“删除文件夹”，在系统弹出的提示框中，点击“是”按钮即可。

若要对文件夹进行编辑，选中文件夹点击“文件夹”->“编辑文件夹”，在系统弹出的窗口中编辑文件夹的名称及描述，编辑完成后点击“提交”按钮即可。

若要新建一个文件夹，则可点击“文件夹”->“新建子文件夹”，在弹出的窗口中输入文件夹的名称及描述，点击“提交”按钮即可。

若要在文件夹中上传普通文件，可先选择要上传文件的文件夹，再点击“普通文件上传”按钮，或者点击“文件”->“上传文件”按钮，如图3.1.24示。
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图3.1.24

在此浏览本机中的文件，输入文件名，点击“上传”按钮即可。

当文件比较大或者比较多的情况下，可点击“大/多文件上传”按钮，或者点击“文件”->“特殊上传”，弹出的窗口如图3.1.25示。
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图3.1.25

这里可以一次性选择多个文件上传，单击文件名可以修改。

若要上传一个链接文件时，可点击“文件”->“添加链接”，在弹出的窗口中输入文件名及链接地址，点击“确定”按钮即可。

若要编辑文件，先选中文件后，点击“文件”->“编辑文件”，在弹出的窗口中可重新上传新的文件或者更新文件名，点击“上传”按钮即可。

视图：包括大视图、小视图、列表三个选项。该处可设置内容显示的图标，根据个人的喜好设置。

设置：包括人员权限设置和文件夹设置两方面。

点击“人员权限设置”按钮，所显示的页面如图3.1.26示。
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图3.1.26

在此处选择左侧目录树中相应文件夹，在人员授权表中选择相应的人员后，点击“人员授权”即可完成授权操作；选中人员后点击“取消授权”按钮取消授权。

*注：单个文件夹只能授权给单个人。

点击“文件夹设置”按钮后，所显示的页面如图3.1.27示。
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图3.1.27

文件夹设置包括文件夹访问权限（见模块管理表中的访问权限设置）和文件夹显示方式。

文件夹显示方式有星图和树图两种方式，更加个人喜好，设置文件夹的显示方式。

至此课程建设操作完毕。

2.2辅教管理

点击“辅教管理”按钮，选择一个班级后，所显示的页面如图3.2.1示。
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图3.2.1

辅教管理包括班级首页、人员管理、教学安排、学习统计和问卷调查五部分。

2.2.1班级首页

如图3.2.1示，该页面上显示了班级的概况，包括班级编号、班级名称、任课教师、所属课程、所处学期、班级人数、申请人数、班级权限、模块顺序及启动模块。其中可以修改班级名称，设置班级权限、模块的顺序（顺序和逆序）及班级中所启动的模板。

2.2.2人员管理

点击【人员管理】选项卡，所显示的列表页面如图3.2.2示。
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图3.2.2

人员管理包括学生、助教和教师的管理。

（1）学生

如图3.2.2示，该页面显示出该班级中所有的学生信息，包括学号、姓名、身份及在线时间。在此可导出、导入、移除学生，设置学生身份，合并班级，审核学生申请情况等。

点击“导出”按钮，可将该列表以Excel表格的形式下载到本机上。

点击“导入”按钮，所显示的页面如图3.2.3示。
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图3.2.3

在此处可选择学生的身份，输入学生的学号后，点击“检查学号”按钮，通过检查的学生将列入到右侧的列表中，在要添加的学生前打上“√”，点击“确定”按钮即可成功添加。

单击选中某个学生，点击“设置”按钮，在弹出的窗口中可设置为学生、旁听生和黑名单，选择后，点击“确定”按钮即可。

在某个或多个学生前打上“√”，点击“移除”按钮，在弹出的提示窗口中点击“是”按钮即可成功移除。

点击“合并班级”按钮，弹出的窗口如图3.2.4示。 
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图3.2.4

选择合并的班级后，点击“确定”按钮即可。

*注：只能合并同课程同教师下的教学班；若教学班中已有教学记录，则无法被合并！

点击“确定选课”按钮，所显示的页面如图3.2.5示。
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图3.2.5
此处显示学生选该门课的申请，在同意选课的学生前打上“√”，再点击“批准”按钮即可；不同意的点击“删除”按钮，将学生的申请删除；在这里点击“设置”按钮，有手动批准和自动批准两项，自动批准为只要学生申请了就自动加入该班级中。

点击“刷新”按钮，更新当前页面的数据。
双击可查看学生的详细信息，并可点击“上一个”或“下一个”按钮继续查看。

（2）助教

点击【助教】按钮，所显示的列表页面如图3.2.6示。
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图3.2.6

在该页面上可导出助教列表，添加、删除助教，审核助教申请。

点击“导出”按钮，可将该列表以Excel表格的形式下载到本机上。

点击“确认申请”按钮后，页面显示助教申请人员的信息，在同意的人员前打上“√”后，点击“批准”按钮即可；不同意的点击“删除”按钮删除。

点击“添加”按钮，在页面上填写助教的信息后，点击“确定”按钮即可。

在助教的列表中，在某个或多个助教前打上“√”后点击“删除”按钮即可成功删除。

点击“刷新”按钮，更新当前页面的数据。
（3） 教师

点击【教师】按钮，所显示的列表页面如图3.2.7示。

[image: image51.png]IHEO WEO

EE W)

IE®

Qs -0 MEG O fowx @3- % a -

o)

M

<3

rs

“

BB

O O bR

T3
it
&m

LT3

BEREE - PUCREE
HEER | AREE | BPRH | FILt

©
3

Is

102001
114004
210004
214007

HERE

£5

g
FBREE
]
i

33

[

dsfadiss. con
o

&ilBslyclass. en

EERE
S48 BHEE
1UTSas B22E
18435 B36E
3R 114308t

® Internet




图3.2.7
该页面上可导出教师信息列表，添加、删除教师。

点击“导出”按钮，可将该列表以Excel表格的形式下载到本机上。

点击“添加”按钮后，根据工号或名称搜索出教师，点击“提交”按钮即可。

在教师的列表中，在某个或多个教师前打上“√”后点击“删除”按钮即可成功删除。

点击“刷新”按钮，更新当前页面的数据。
2.2.3教学安排

点击【教师安排】选项卡，所显示的页面如图3.2.8示。
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图3.2.8

该页面上显示本学期中每周的公告、讨论、作业及文件情况，在内容的两侧显示的是快速定位的周次，点击某一周次，中间的内容可定位到该周次。

点击右上方的“导入往期教学安排”按钮，所显示的页面如图3.2.9示。
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图3.2.9

在左侧过往班级中选择要导入的学期后，一学期的教学安排（包括公告、作业、讨论和文件）将在右侧显示，点击“确定”按钮即可成功导入，如图3.2.10示。
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图3.2.10

选中某个周次的内容后，点击“查看”按钮，可快速链接到该过往记录中的页面。
在图3.2.8上点击某一周次后的“设置”按钮，可将不要的内容选中移除，点击“确定”按钮即可。

2.2.4学习统计

点击【学习统计】选项卡，所显示的页面如图3.2.11示。
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图3.2.11

该页面统计除了本班所有学生公告、作业、讨论、答疑及文件的使用情况。

点击下方的“下载Excel文件”可将该列表以Excel表格的形式下载到本机。
2.2.5问卷调查

点击【问卷调查】选项卡，所显示的列表页面如图3.2.12示。
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图3.2.12

在该页面上可增加、修改、删除问卷中的题目，导入班级问卷，修改问卷标题，设置发布时间及转发班级问卷。

点击“导入”按钮，所显示的页面中列出了该教师所有学期所有班级的问卷题目，选择学期及教学班，点击右侧的“导入”按钮即可成功导入。

点击“标题”按钮，在弹出的对话框中，修改问卷标题，点击“保存”按钮，即可修改标题。

点击“发布”按钮，在弹出的对话框中设置问卷的开始日期和截止日期。

点击“转发”按钮，所弹出的对话框中仅显示该教师参与教学且尚无问卷的教学班，在要发布问卷的班级前打上“√”后，点击“确定”按钮即可。

若要在问卷中添加问题，可在图3.2.12中点击下方的“增加”按钮，在页面中输入内容和选项后，点击“确定”按钮即可成功添加问卷中的题目。

*注：选项至少要两项，其他选项可以为空。

若要对某题进行修改，可在图3.2.12中选中某题，点击“修改”按钮，在页面中修改内容或选项后，点击“确定”按钮即可。

*注：选项至少要两项，其他选项可以为空。

若要删除某题，可在图3.2.12中选中某题，点击“删除”按钮，在弹出提示窗口中点击“是”按钮，即可成功删除该题。

另外，单击选中某题，点击“上移”、“下移”按钮，可上下移动改变列表顺序。

点击“刷新”按钮，更新当前页面的数据。

至此辅助管理设置结束。
2.3精品课程

在精品课程的下拉菜单中选择一门课程，显示的页面如图3.3.1示。
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图3.3.1

该页面上包括制作流程、课程介绍、课程负责人、课程特色、申报材料、课程录像、发布设置、课程网站和可视化网站九部分。

2.3.1制作流程

在制作流程中可查看下精品课程制作的几个步骤，每个步骤的后面都有个“进入”按钮，可直接点击进入进行制作，或直接点击菜单中相应的步骤，可达到相同的结果。

2.3.2课程介绍

点击【课程介绍】选项卡，所显示的页面如图3.3.2示。
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图3.3.2

该页面可填写、编辑课程介绍内容。

在此白色区域内输入课程介绍，输入完成后，点击“保存”按钮即可。

若要对课程介绍的内容进行修改时，点击“编辑”按钮，在编辑框中输入课程介绍，可点击“预览”查看最终效果，完成后点击“保存”。

若想修改，请点击“编辑”按钮，在编辑状态，您可以点击“取消”按钮，还原到修改之前的状态。

*注：为了最佳浏览效果，建议字数控制在1000以内。

点击“帮助”按钮，可查看课程介绍制作的相关帮助。

2.3.3课程负责人

点击【课程负责人】选项卡，所显示的页面如图3.3.3示。
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图3.3.3

在此表单中填入该课程负责人的基本信息、教学情况、学术研究等内容，输入完成后，可点击“浏览”可查看最终效果，最后点击“保存”按钮即可。

若要对课程负责人的信息进行修改，点击“编辑”按钮,在表单中修改该课程负责人的基本信息、教学情况、学术研究等内容。
若想修改，请点击“编辑”按钮，在编辑状态，您可以点击“取消”按钮，还原到修改之前的状态。
在编辑的过程中，可以点击“取消”按钮还原到保存前的状态。

*注：为优化显示效果，请把图片修改至合适大小。

点击“帮助”按钮，可查看课程负责人制作的相关帮助。

2.3.4课程特色

点击【课程特色】选项卡，所显示的页面如图3.3.4示。
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图3.3.4

该页面可填写、编辑课程特色内容。

在此白色区域内输入课程介绍，输入完成后，点击“保存”按钮即可。
若要对课程特色的内容进行修改时，点击“编辑”按钮，在编辑框中输入课程特色，可点击“预览”查看最终效果，完成后点击“保存”。

若想修改，请点击“编辑”按钮，在编辑状态，您可以点击“取消”按钮，还原到修改之前的状态。

*注：为了最佳浏览效果，建议字数控制在1000以内。

点击“帮助”按钮，可查看课程特色制作的相关帮助。

2.3.5申报材料

点击【申报材料】选项卡，所显示的页面如图3.3.5示。
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图3.3.5

此处将申报材料分为多个模板，可先点击“模板下载”将模板下载到本机，在里面填入申报材料的相关内容后，点击“上传”按钮，所显示的页面如图3.3.6示。
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图3.3.6

*注：第一次使用时请先点击下方【下载】按钮，下载上传组件。

将填写好的申报表用Word打开，然后选择“文件—>另存为网页”，在将Word文件存为网页格式。
为保证最佳显示效果，请事先调整WORD中的图片到合适大小，一般不超过640*320像素，小于100KB。

上传的申报表勿使用中文命名。

上传完成后，界面将自动返回到分类列表页面，您可以继续上传其它资料。
资料上传完成后可以点击 “预览”查看效果；或点击“删除”按钮，删除资料。

若要替换已上传的申报材料，可再次点击“上传”按钮，重新选择申报资料上传即可。

2.3.6课程录像

点击【课程录像】选项卡，所显示的页面如图3.3.7示。
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图3.3.7

该页面可添加、编辑、删除、下载授课录像。

点击“添加”按钮，在弹出的窗口中选择添加方式。若要添加的视频已经上网，可选择“填写视频网址”；否则选择“上传视频文件”，浏览本地视频，输入文件名，点击“上传”即可。

视频上传后，可在视频列表中查看该视频的基本信息：标题、大小、创建时间、网址等。

双击视频列表中对应的视频项后，可预览视频文件。

选中视频后，点击“编辑”或“删除”按钮可进行相应的操作。

在视频编辑页面中，可预览该视频，同时可在该视频的不同播放点添加目录说明，以方便快速浏览视频。

视频编辑完成后，可点击“返回”按钮，返回到视频列表页面。

*注：所上传的视频文件格式为.flv格式。
2.3.7发布设置

点击【发布设置】选项卡，所显示的页面如图3.3.8。
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图3.3.8

在此处完成网站的发布设置工作，包括模板发布、类型发布及网站发布的设置。

模板发布是根据资料的情况从复选框中勾选需要发布的模板。

类型发布是根据情况从单选框中选择网站的发布类型，包括所有栏目设置的开放对象。
2.3.8课程网站

点击【课程网站】选项卡，所显示的页面如图3.3.9示。
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图3.3.9

模板选择：可在这百套模板中选择合适的一套模板作为该课程网站的界面，单击选择后点击“保存”按钮即可。

若要对该套模板应用的情况进行查看可点击“预览”按钮进行查看。

点击“个性设置”按钮，所显示的页面如图3.3.10示。
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图3.3.10
将使用的模板图片包下载下来，然后修改成自己合适的图片打包“上传”上来即可实现，同时这里可点击“预览”按钮即时查看。

点击“刷新”按钮，显示最新的当前页面的信息。

2.3.9可视化网站

点击【可视化网站】选项卡，所显示的页面如图3.3.11示。
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图3.3.11

这里完成可视化精品课程网站界面的定制工作，包括名称发布、总体外观、内页图案的制定。

名称发布：显示的为封面上的书名，可以仅有第一行文字。

*注：不填写将显示该课程默认名称；若名称过长请将其拆开，分别填入上面的输入框；每个输入框最多输入20个字，以达到最佳显示效果。

总体外观：包括背景、封面、标签和按钮的制定。可以有两种方法进行制定：①上传②选择。

点击“上传”按钮，所弹出的页面如图3.3.12示。
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图3.3.12


在该页面上点击“选择图片”按钮，打开本机上合适的图片“打开”，所显示的窗口如图3.3.13示。
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图3.3.13
图片的最佳尺寸为1024*768，超出范围的部分会剪切掉，当图片较大时，红色方框可以上下左右进行移动，方框内显示的为最终的图片。选中下方的“水平翻转图片”可将图片设置为水平翻转后的样子，一切设置完成后，点击“保存图片”按钮，将自己的图片上传。

在图3.3.11上点击“选择”按钮，在系统自带的图片中进行选择图片，如图3.3.14示。
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图3.3.14


单击选中合适的图片，然后点击“保存”按钮即可，所显示的页面如图3.3.15示。

[image: image71.png]a -
IHEO WEO SFW KR TAD B

Q- O @G| Omr fowmx @)@ m - JEHE €

L () & http://182. 166, 1. 3:8080/ scr2008-per sonal /page/nyspace/ teacher—pLat forn. do7nams=XEGNAFXBTXENBERIINES WES KA NES B XA NES SAEXDS - k]

AW TIEFEE

N

WERE  WOEE  RARE B

R EA AR RRETE FEH]

RBE - MSRF
HERE | BEAS | REAZA | QENE | SEMH

2t
an

2. HE

3 BE

BERE | ENCE | EEAN | wRLEN

= BHAR

® Internet




图3.3.15

此处可点击“预览”进行查看效果。
内页图案：制作的为可视化网站书内页的图片，制作方法与总体外观的方法相同。

*注：可根据模板发布的情况，有些内页图片可先不制作。

一切设置完毕后，点击下方的“预览”按钮进行查看，效果如图3.3.16示。
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图3.3.16


点击下方的播放按钮或将鼠标放到书脚，拖动鼠标翻页，可看到所有标签的展示，如图3.3.17示。
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图3.3.17


点击各个标签，可进入相应的模板，如点击课件与教案，显示如图3.3.18示。
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图3.3.18


也可点击下方的按钮一页一页地进行翻看。


至此精品课程的制作结束。

2.4退出

点击【退出】按钮，其下拉菜单如下图所示。
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退出包括退出工作平台和退出系统两部分。

2.4.1退出工作平台

点击【退出工作平台】后，则退入到教师的个人空间。

2.4.2退出系统

点击【退出系统】后，则退出系统到首页面。
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